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CERTIFICADO A OTORGAR:  TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN
AUXILIAR CONTABLE Y FINANCIERO 

FINANCIERO



Contabilidad
Nómina
Cartera
Atención a clientes
Costos
Ética
Sistemas
Técnicas de estudios.
Inducción a los procesos institucionales

DIURNO

AUXILIAR CONTABLE &
FINANCIERO

LUNES A VIERNES - 7AM- 2PM

I SEMESTRE

II SEMESTRE
Finanzas.
Elaborar documentos.
Declaración tributaria.
Controlar recursos
monetarios.
Manejar recursos financieros.
Salud Ocupacional.
Emprendimiento.

Total Horas: 1200

PLAN DE ESTUDIOS - DIURNO

III SEMESTRE
Practicas



Contabilidad
Nómina
Cartera
Ética
Sistemas.
Técnicas de estudios
Inducción a los procesos institucionales

NOCTURNO

AUXILIAR CONTABLE &
FINANCIERO

LUNES A VIERNES - 6PM-9PM

I SEMESTRE

II SEMESTRE
Atención al cliente
Finanzas
Elaborar documentos.
Costos.
Declaraciones tributarias.

Total Horas: 1200

PLAN DE ESTUDIOS - NOCTURNO

III SEMESTRE
Atención al cliente
Finanzas
Elaborar documentos
Costos
Declaraciones tributarias



PERFIL OCUPACIONAL

Estarán laborando en compañias de seguros , intermediación crediticia , atención
sanitaria , servicios técnicos , servicios administrativos y empresas. Elaboran
comprobantes de ingreso , egreso y otros documentos contables apoyando la
gestión de la compañia para el correcto funcionamiento del area contable y de la
organización.

Realizan otras funciones de oficina como: mantener el archivo y sistemas de registro ,
completar informes y atender solicitudes de clientes.

TOTAL HORAS: 1200




